HUSARICH

Rohstoffe fiir die Lebensmittelindustrie

Sorgfalt aus eigenem Hause.

Die Husarich GmbH ist seit Giber 25 Jahren international
erfolgreich aktiv im Bereich Handel und Veredelung von
Gewiirzen, Saaten und Krédutern.

Peutestr. 53d

Zur Verstirkung unseres Teams suchen wir am Standort D-20539 Hamburg
Hamburg zum nichstmoglichen Termin  eine/n Tel.: +49-40-6094000-10
urg g Fax.: +49-40-6094000-19
engagierte/n www.husarich.com

E.Mail: personal@husarich.com

Mitarbeiter/in Personalwesen (m/w/d) in Teilzeit (20std./Woche)

lhr Profil:

e abgeschlossene kaufméannische Ausbildung mit der Zusatzqualifikation zum/zur gepriften
Personalfachkauffrau/-mann (m/w/d) oder erfolgreich abgeschlossenes Studium,
Schwerpunkt Personalwesen

e mehrere Jahre Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung

e gute Kenntnisse im Arbeitsrecht

e Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen

e Dienstleistungsorientiertes Handeln sowie Eigeninitiative und Eigenverantwortung

e Kommunikationsstarke, sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift

e ein hohes Mal} an Organisationsvermdgen, Verantwortungsbereitschaft, Konfliktbereitschaft,
Flexibilitdt und Engagement

lhre Aufgaben:

e Administration entgeltrelevanter Dokumente sowie Prozessbegleitung vom Ein-bis Austritt
von Mitarbeitern (z.B. Erstellung von Arbeitsvertrdagen, Zeugnissen, Vorbereitung
arbeitsrechtlicher MaRnahmen)

e Fiihren von Personalakten, Personalstammdatenpflege

e Koordination von Terminen zur fristgemaRen Einhaltung (z.B. Probezeit, Vertragslaufzeiten,
Jubilden, Mutterschutz) sowie Verwaltung des Urlaubs und Fehlzeiten

e Zeitwirtschaft

e Beratung und Betreuung in allen personellen Angelegenheiten (z.B. Mutterschutz, Elternzeit)

e Beratung der Fihrungskrafte in arbeitsrechtlichen Fragestellungen (z.B. Abmahnungen,
Einhaltung des Kindigungsschutzgesetzes sowie Einstellungsmodalitdten etc.)

e Ggf. weitere Tatigkeitsbereiche im Personalmanagement in Zusammenarbeit mit der
Geschaftsfliihrung, dem Steuerbiiro und externen Stellen (z.B. Verbanden)

Sie arbeiten selbststdndig, prazise, engagiert und freuen sich auf eine neue Herausforderung? Dann
senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bitte an: personal@husarich.com

Husarich GmbH

Jan KahlweiR} / Jessica Scheffer

Hamburg HRB 143837, USt.-Id.-Nr.: DE813831984 / Steuer-Nr.: 46/732/02468
Geschaftsfuhrer: Ernes Husarich, Jan KahlweiR, Jessica Scheffer
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