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Sorgfalt aus eigenem Hause.  
Die Husarich GmbH ist seit über 25 Jahren international 
erfolgreich aktiv im Bereich Handel und Veredelung von 
Gewürzen, Saaten und Kräutern. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir am Standort 
Hamburg zum nächstmöglichen Termin eine/n 
engagierte/n  
  

Mitarbeiter/in Personalwesen (m/w/d) in Teilzeit (20Std./Woche) 
 

Ihr Profil: 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit der Zusatzqualifikation zum/zur geprüften 
Personalfachkauffrau/-mann (m/w/d) oder erfolgreich abgeschlossenes Studium, 
Schwerpunkt Personalwesen 

• mehrere Jahre Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung 
• gute Kenntnisse im Arbeitsrecht 
• Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen 
• Dienstleistungsorientiertes Handeln sowie Eigeninitiative und Eigenverantwortung 
• Kommunikationsstärke, sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift  
• ein hohes Maß an Organisationsvermögen, Verantwortungsbereitschaft, Konfliktbereitschaft, 

Flexibilität und Engagement 
 

Ihre Aufgaben: 

• Administration entgeltrelevanter Dokumente sowie Prozessbegleitung vom Ein-bis Austritt 
von Mitarbeitern (z.B. Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen, Vorbereitung 
arbeitsrechtlicher Maßnahmen) 

• Führen von Personalakten, Personalstammdatenpflege 
• Koordination von Terminen zur fristgemäßen Einhaltung (z.B. Probezeit, Vertragslaufzeiten, 

Jubiläen, Mutterschutz) sowie Verwaltung des Urlaubs und Fehlzeiten 
• Zeitwirtschaft 
• Beratung und Betreuung in allen personellen Angelegenheiten (z.B. Mutterschutz, Elternzeit) 
• Beratung der Führungskräfte in arbeitsrechtlichen Fragestellungen (z.B. Abmahnungen, 

Einhaltung des Kündigungsschutzgesetzes sowie Einstellungsmodalitäten etc.) 
• Ggf. weitere Tätigkeitsbereiche im Personalmanagement in Zusammenarbeit mit der 

Geschäftsführung, dem Steuerbüro und externen Stellen (z.B. Verbänden) 
 

Sie arbeiten selbstständig, präzise, engagiert und freuen sich auf eine neue Herausforderung? Dann 
senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bitte an: personal@husarich.com 
 
Husarich GmbH 
 
Jan Kahlweiß / Jessica Scheffer  
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