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Bluu ist Europas fuhrendes Unternehmen fur kultivierte Meeresfrichte. Wir stellen uns eine
Zukunft vor, in der unsere kulinarischen Meeresfrichte-Traditionen noch Uber Generationen
hinweg genossen werden konnen, ohne die Gesundheit von Menschen und Tieren zu
gefahrden und gleichzeitig die empfindlichen aquatischen Okosysteme unseres Planeten zu
schitzen. Um diese Vision zu verwirklichen, entwickeln wir kostliche und nahrhafte
Meeresfrichteprodukte, die direkt aus kultivierten Fischzellen hergestellt werden - ohne
Zuchtbetriebe, Haken oder Netze. Dazu nutzen wir unser vereintes Fachwissen in der
Zellbiotechnologie und der Lebensmitteltechnologie, und wir suchen nach talentierten
Menschen, die sich unserer Mission anschlieféen mochten.

Bei Bluu teilen wir alle die Vision eines nachhaltigeren Lebensmittelsystems. Wir sind
bestrebt, gemeinsam zu lernen und zu wachsen, und haben den Mut, Uber den Tellerrand
hinauszuschauen. Wir sind mehr als nur Kollegen - wir sind #teambluu! Wir suchen
jemanden, der sich mit unserer Mission identifiziert, immer das grofte Ganze im Blick hat
und mit uns die Revolution der Meeresfrichte anfihren mochte. Bist Du bereit, Dich darauf
einzulassen? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

Office Manager*in

Durch Dein Organisationstalent spielst Du eine zentrale und verantwortungsvolle
SchlUsselrolle in unserem Team. Zu Deinen Aufgaben gehoren:

e Verwaltung und Organisation des Buros mit den Ublichen Burotatigkeiten
(Vertragsmanagement, Zustandigkeit fur allgemeine E-Mail-Postfacher sowie
Postein- und -ausgang, Materialbestellungen, usw.)

e Enge Zusammenarbeit und Unterstlitzung des gesamten Teams im Tagesgeschaft

o Verlasslicher Ansprechpartner fur das Team in organisatorischen und
administrativen Belangen

o Erstellung bzw. Weiterentwicklung und Optimierung interner Arbeitsablaufe

e Verwaltung und Koordination des dortlichen Gebaudemanagements und externer
Dienstleister sowie Kontaktpflege

e Unterstutzung des Projektleiters beim Ausbau der Zentrale in Hamburg

e Planung und Durchfuhrung von Firmenfeiern, Events, Ausfligen und Mitgestaltung
der Burokultur
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Ein Teil des Bluu-Teams zu sein bedeutet, mit einem vielfaltigen und internationalen
Team aus 13 Nationen zusammenzuarbeiten. Wir sind Wissenschaftler, Ingenieure,
Manager, Kaufleute und Unternehmer, die sich gegenseitig wertschatzen und
unterstutzen.

Was Dich bei Bluu erwartet:

e Intensive Einarbeitung und Trainings

e Ein familiares von Teamgeist gepragtes Arbeitsklima — bei uns kannst du deine
Ideen sprudeln lassen

e Eine offene Kommunikationskultur und kurze Entscheidungswege durch flache
Hierarchien

e Zahlreiche Moglichkeiten fur Weiterbildungen zu Themen, die dich fachlich und
personlich voranbringen

e FEininteressantes Aufgabenfeld, indem du Verantwortung Ubernehmen kannst

e \Wettbewerbsfahige Vergutung, einschlielslich 26 Tage bezahlten Urlaub pro Jahr
und flexible Arbeitszeiten. Der Urlaub erhdht sich um einen Tag pro Jahr der
Zugehorigkeit zu Bluu

e Teilnahme am Corporate-Benefit Programm

e Zuschuss zum Deutschlandticket

e Spald wahrend der Arbeit und aufserhalb, z. B. auf Teamevents und Firmenfeiern

e Ein moderner Arbeitsplatz in der neu gebauten Zentrale in Hamburg-Bahrenfeld

Dein Profil:

Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich oder vergleichbare
Berufserfahrung im Bereich Biromanagement oder Assistenz/Empfang

Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung

Sorgfaltige und |6sungsorientierte Arbeitsweise sowie die Fahigkeit, auch in
hektischen Situationen den Uberblick zu behalten

Ausgepragte Kommunikations- und Verwaltungsfahigkeiten sowie die Fahigkeit zum
Multitasking

Aufgeschlossenheit, schnelle Auffassungsgabe und Bereitschaft, standig Neues zu
lernen

Proaktive, stark dienstleistungsorientierte Hands-on-Mentalitat

Sehr gute MS-Office-Kenntnisse und schnelle Einarbeitung in gangige IT-Systeme mit
Zusatztools

IT-Affinitat

Ausgezeichnete Deutsch-Kenntnisse in Wort und Schrift (erforderlich)

Sehr gute Englisch-Kenntnisse (erforderlich)
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Bewerbungsfrist: 31.07.2023
Start: 01.10.2023 (fraher ist moglich)

Die Position ist in der pulsierenden Stadt Hamburg zu besetzen. Hamburg ist eine grune
Stadt am Meer, die eine grofbartige Kombination aus Stadtleben und schoner Natur bietet.

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen!

Bluu setzt sich fur Vielfalt und Gleichberechtigung ein. Alle Bewerber werden
gleichbehandelt, unabhangig von Unterschieden in der menschlichen Erfahrung wie
Geschlechtsidentitat oder -ausdruck, Rasse, nationaler Herkunft, sexueller Orientierung,
soziodkonomischem Status, religidser Uberzeugung, Alter oder Behinderungsstatus.

Wenn Du Fragen haben solltest, wende Dich bitte an careers@bluu.bio
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